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2013年11月8日
一、实习报告的内容
在物流企业、制造企业、商贸流通企业的物流与供应链管理部门工作实习的，报告内容包括：单位概况；业务流程框图；业务活动过程及质量控制；物流设备型号及工作原理；实习体会与建议。

在政府物流产业管理机构、物流咨询公司、物流研究机构等单位实习的，报告内容包括：单位概况；业务流程框图；现代物流产业发展概况与态势；现代物流产业政策体系；现代物流业宏微观决策理论方法的应用；实习体会与建议。

二、实习报告的格式
整个毕业实习报告分两个部分：标题，正文
1、标题：主标题，题目。
主标题统一为《毕业实习报告》，题目根据自己的工作和体会来定。题目要求能反映工作和报告的性质或者自己的工作感想体会等。
2、正文：大体分三部分；
第一部分 实习单位简介，工作性质简介，自己对工作的认识等
第二部分 实际工作内容，自己对工作的适应，在工作中的体会，所学到的知识等。
第三部分 自己现在对工作的态度，收获，体会，以及期望等。
3、要求：
实习报告一律用宋体，用A4纸打印。页眉为至诚学院物流管理专业毕业实习报告，页脚为第X页共X页。打印出来的实习报告请按照封面、报告正文的顺序装订好，交回学校的相应指导老师，同时提交电子文档。格式如下：
正文中的小标题由四号宋体并加粗
正文（宋体、小四号字、字数5000字以上、1.5倍行间距）
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